OKYMEHT MOGNACAH
NEKTPOHHO/ NOANACHIO

Hpunaoxenne Ne 8
K Y4eTHOH MOJIMTUKE

MBOY «JIunei Ne2y
VTS TIeTIeH OyXraaTepcKoro ydera

ITopsinok nepenaym J0KyMEeHTOB OyXIraJTepcKoOro y4era u /ieJl IpU CMeHe PyKOBOAUTEIs,
rJIaBHOrO0 Oyxrajarepa

1. Opranusauusi nepegavyu J0KyMEeHTOB U JieJI

OcHoBaHMEM JUIsl Tepefaydl JOKYMEHTOB W JIei SBJSIETCS MPEKpaIlleHHe MOTHOMOYHH PYKOBOIUTEIIS,
npuka3 00 0CBOOOXKICHUU OT JIOJDKHOCTH TJIAaBHOTO OyxrajiTepa.

ITpu BO3HMKHOBEHHWH OCHOBAHUsI, Ha3BaHHOTO B 1. 1.1, m3maetcs [Ipukas o mepeaaye TOKYMEHTOB | jei. B
HEM yKa3bIBAIOTCS:

a) JIMII0, Iepearolee JOKYMEHTHI H €14,

0) JIUI0, KOTOPOMY TIEPEAAIOTCS TOKYMEHTHI U JIENa;

B) JaTa nepeaadr JOKYMEHTOB U JIel U BpeMsl Hadalla ¥ IpeIeTbHBINA CPOK TaKoi nepenauu;

') COCTaB KOMHCCHH, CO3/IaBaeMOM ISl Iepeaadn JOKYMEHTOB U JIeJ (J1ajiee - KOMHUCCHS);

)1) INEPEUCHL UMYIIIECTBA U O6ﬂ3aTCHBCTB, MmoJIC)Kalnx MHBEHTapu3aluuu, 1 COCTaB I/IHBCHTapI/I?)aL[I/IOHHOﬁ
KOMHUCCHUH (€CIIM OH OTIIMYAETCS OT COCTaBa KOMUCCHH, CO3/[aBaeMOii JJIsl Iiepeiadud TOKYMEHTOB U JIeNT).

B cocraB kOMHCCHU TpU CMEHE PYKOBOJMTEISI BKJIFOYACTCS MPEICTABUTENb HAOIIOAATEIBHOTO COBETa
YUPEKIACHU.

Ha Bpems ywactus B paboTe KOMHCCHM €€ WICHbI OCBOOOXKIAIOTCA OT HCIIOJIHEHUS CBOUX
HETOCPEACTBEHHBIX JOUKHOCTHBIX O0SI3aHHOCTEH, eciin MHOe He ykasaHo IIpukas o mepemauve JOKYMEHTOB M
JedL.

2. [lopsigok mepexaym J0KyYMEHTOB U e

[lepenaya TOKYMEHTOB U Jie]1 HAUMHAETCA C IIPOBEICHNS HHBEHTApU3aL1HU.

WuBeHTapuzanny MOAJEKUT BCE HMMYIIECTBO, KOTOPOE 3aKpelyieHO 3a JIMLOM, NepelaloluM JAefa U
JIOKYMEHTBHI.

[IpoBenenne WHBEHTapU3alUKd W OQOPMIICHHE €€ pPEe3yJNbTaTOB OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHUHU C
Iopsimxom npoBeieHNsI MHBEHTapU3alluY, IpuBeeHHbIM B [Ipmnoxennn Ne 15 k YueTHo monuTHKE.

HenocpenctBenHo mpu nepenade A€ U JOKYMEHTOB OCYIIECTBIAIOTCS CIIEIyIOIINe AeHCTBUS:

a) mepejaroliee JUIO0 B MPUCYTCTBUH BCEX WIEHOB KOMHUCCHM JAEMOHCTPUPYET IPUHUMAIOIIEMY JIUILY BCE
nepeaaBacMble JOKYMEHTHI, B TOM YHCIIE:

- yUpeIuTeNbHbIE, PETUCTPALIMOHHBIE U UHBIE TOKYMEHTHI;

- JINIIEH3UH, CBUIETEIHCTBA, TATEHTHI U TIP.;

- TOKYMEHTHI yYETHOMN MOJIUTHKH;

- OyXTaJTepCKYIO U HAJOTOBYIO OTYETHOCTH;

- TuIaH (PMHAHCOBO-XO3SMCTBEHHON JESITEIBHOCTH YUPEKACHHUS, TOCYJApPCTBEHHOE 3a/IaHUE U OTYET O €ro
BBITIOJTHEHUH;

- JOKYMEHTHI, TMOATBEPXKJAIOIIME PErucTpaluio IpaB Ha HEABWKUMOE HMYILIECTBO, JTOKYMEHTHI O
peructpanru (IIOCTaHOBKE Ha YUET) TPAHCIOPTHBIX CPENICTB;

- aKThl PEBU3HI U ITPOBEPOK;

- TUIaH-Tpad UK 3aKyTIOK;

- OJTaHKH CTPOTOM OTYETHOCTH (TIPY HATUYHH);

- MaTepuaisl O HEAOCTadax U XHUIEHUIX, IepeJaHHble U He TIepeaHHbIe B IPABOOXPAHUTEIbHBIE OPTaHbI,

- perucTphl OyXTalTEePCKOro yueTa: KHUTH, 000POTHBIE BEJJOMOCTH, KaPTOUKH, KypHAIIbI ONEpalyii u 1p.;

- PETUCTPHI HAJIOTOBOTO yUETa;

- IOTOBOPBI C KOHTPareHTaMH;

- aKThI CBEpKH PACcYETOB C HAJIOTOBBIMU OPTaHaMH, KOHTPareHTaMu;

- IEpBUYHBIE (CBOJIHBIC) YIETHBIE JOKYMEHTHI;

- KHUTY MOKYIIOK, KHUTY MPOJIax, )KYPHAIbI PETUCTPAIIUU CUETOB-(DaKTyp;

- JIOKYMEHTHl TI0 MHBEHTapH3alli MMYIIECTBA W O053aTENbCTB, B TOM YHCJIE aKThl WHBEHTapW3allWH,
WHBEHTApU3alMOHHbIE OMICH, CITHYUTEIbHBIE BEJJOMOCTH;

- UHBIE JOKYMEHTBHI.

0) mepeparomiee JUIO B MPUCYTCTBUH BCEX YWICHOB KOMUCCHH JIEMOHCTPHPYET MPUHUMAIONIEMY JIUITY BCIO
uHGOPMAIUIO, KOTOpas UMEETCS B JICKTPOHHOM BHJIC M MOMJISKHT Nepenaue (Oyxraarepckue 0asbl, Mapojiu 1
MHBIE CPEJICTBA TOCTyNa K HEOOXOIUMBIM s pabOTHI pecypcam H TIp.);



B) Iepenaroliee JMIO B MPUCYTCTBHHM BCEX WIEHOB KOMHCCHH IE€pelaeT NMPUHUMAIOIIEMY JIHIy BCE
JJIEKTPOHHBIE HOCUTENH, HEOOXOAUMBIC IUIS Pa0OThl, B YACTHOCTH CEPTHUPHKATHI DICKTPOHHOW IOMAIUCH, a
TaKk)Ke IEMOHCTPUPYET MOPANOK UX MPUMEHEHHS (€CIIH 3TO HE CIENIaHO paHee);

T') TIepegaroliee JIUIO B MPUCYTCTBUH BCEX WIEHOB KOMHUCCHH TepeAaeT MPUHUMAIOIIEMY JIHITY KIIFOYU OT
ceii¢oB, MeYaTy M MTaMIIbl, YeKOBbIE KHIDKKH U T.I1.;

1) Tepefaroliee JHIO B TMPHUCYTCTBHA BCEX UIEHOB KOMHCCHH JOBOJIWT /O NPWHUMAIOIIETO JUIA
nHpopMario 000 Bcex mpoOiemMax, HEpEelIeHHBIX [eNlax, BOSMOXHBIX HIIM WMEIONINX MECTO IMPETeH3HUIX
KOHTPOJIMPYIONINX OPTaHOB M MHBIX aHAJIIOTUYHBIX BOTPOCAX;

€) Tpu HEOoOXOAMMOCTH Tepedaroliee JHUIO JaeT IMOSCHEHHA [0 I00OMy U3 TepeaaBaeMBbIX
(meMoHCTpUpPYEMBIX B TIpoOIlecCE Iepefadd) AOKYyMEeHTOB, wuH(popManuu, mpeameToB. lIpemocraBienue
MOSICHEHUH 110 JTIF000MY BOIIPOCY MPUHUMAFOIIETO JINIA U (MJIH) WieHa KOMHUCCHH 00s3aTENbHO.

[lo pesynpTaram mepemayn Aen U JOKYMEHTOB COCTABIISIETCS aKT MO (popme, MPUBEACHHON B MPHIOKEHUN
K Hacrosuemy [lopsaky.

B akTe oTpaxkaeTcs kaxkioe IeHCTBHE, OCYIIIECTBIEHHOE IIPH TIepeaayde, a Takke Bce JOKYMEHTHI, KOTOPHIE
OBLTH TIepenaHbl (MPOAEMOHCTPHUPOBAHEI) B IIPOIIECCE TIEpeIadm.

B axTe oTpakaroTcsi Bce CYIIECTBEHHbIE HEOCTATKA W HApPYIIEHUS B OpTaHW3alU{ PabOTHI IO BEIECHHUIO
yderTa, BBISIBJICHHBIE B IIPOIIECCE TIEpeaaddl TOKyMEHTOB H JIE.

AKT cocTaBisieTCsl B JBYX OJK3eMIUIIpax (IS TepeAaroliero W NPUHUMAIOMIETO), TOIHCHIBAETCS
MEPEeJAIONINM JIUIIOM, MTPHHUMAIONIUM JIUIIOM W BCEMHU WieHaMHu KoMuccuu. OTKa3 OT MOJANMCAHHSA aKTa He
JTOTTYCKaeTCsl.

Kaxxnoe w3 nmuil, mOAMMCHIBAIONINX aKT, NMEET MPaBO BHECTH B HETO BCE JOTOJIHEHHS (IIPUMEYaHUS),
KOTOpBIE COYTET HYXXHBIM, a TaKKe MPUBECTH PEKOMEHIAIINH U MpeiokeHus. Bee monomHenus, mpuMedanus,
PEKOMEHIAINH M TIPEJIOKEHUS U3TIAaraloTCa B CAMOM aKTe, a MPU WX 3HAYUTEILHOM 00beMe - Ha OTACIHFHOM
mucte. B mociieHeM ciydae mpu MOANMCAaHUH JenaeTcsi oTMeTka "JlonmodHeHns (mpuMedaHusi, peKOMEH Al H,
MIPEIOKEHIIsT) TpHUyIaraTcs'.



[Ipunosxxenue 1
k [lopsiaky mepenaun 1OKyMEHTOB OyXTanTepCcKOro ydeTa u el

AKT
IpueMa-rnepe1adyy J0KyMEHTOB U e

(MeCTO TO/ITUCaHNS aKTa)
MBI, HMKCIIOOITNCABIIINCCS .

- CHAIOMINIA JOKYMEHTHI U JIeNa,

(momxHOCTH, ©.1.0.)
- IPUHUMAIOIIMIA JOKYMEHTHI U JIeTia,

(momxHOCTH, ©.1.0.)
YJIeHBl KOMHCCHH, co3manHo# [Ipruka3zoM ot Ne

- TIpeiceAaTe’lh KOMUCCHUH,

- YJICH KOMHCCHHU,

- YJICH KOMHCCHHU,

NpeaACTAaBUTEIIb Ha6J'IIO,I[aT6J'II:HOFO COBCTa YUYPCIKIACHUA

COCTaBHJIM HACTOSIIHNKI aKT O TOM, 4TO

(momKHOCTD, (haMUIINS, HHALIMAIBI CIAIOIIETO B TBOPUTEIHLHOM TAIeKe)

(momKHOCTD, (haMUITVS, HHALIMAIBI CIAOIIETO B TBOPUTEIHHOM TA/ICHKE )
Mepe/IaHbl:

1. Cnenyromue TOKYMEHTHI U CBEIICHUS:

Ne i/ OnucaHue nepegaHHbIX JOKYMEHTOB U CBeleHMit KoaunuecTBO

2. Cnenyromiast ”HpOPMAaNHs B 3JIEKTPOHHOM BHJIE:




Ne i/ Onucanue nepegaHHoON HHpOPMATHHA KonnuectBo
B JJIEKTPOHHOM BHjIe
1
2
3
3. Crnenyroriue 3JIeKTPOHHBIC HOCUTEIH, HEOOXOAMMBIC 11 paOOTHI:
Ne n/m Onucanue 3J1eKTPOHHBIX HOCUTeJIel KosauyecTBO
1
2
3
4. Kitoum ot ceiipoB: __ (TOUHOE onmcaHue cei(hoB M MECT MX PACIIOIOKEHH)
5. Cnenyrouiye nevyaTy U ITaMIIbL:
Ne n/m Onucanue neyareii ¥ LITAMIIOB KoanuecTBo
1
2
3
6. Cnenytoniyie 4eKOoBble KHUKKH (TIPU HAJIMYWH):
Ne n/m HaunmMeHoBaHMe yUpeKIeHUsI, BbIIABIIEr0 YeKOBYIO Homepa HencnoJib30BaHHBIX Y€KOB
KHUKKY B YEKOBOIl KHIKKE
1
2
3

JloBeneHa cieayromas HHpOpMaIus O IpodjieMax, HEPEUICHHBIX JeIax, BO3MOXHBIX MM HMEHOIIUX
MECTO MPETEH3UIX KOHTPOJUPYIOIINX OPTaHOB M MHBIX aHAJIOTHYHBIX BOIIPOCAX:




B mpouecce mepemaum TOKYMEHTOB M J€J1 BBISBICHBI CIEAYIOIIME CYLIECTBEHHBIE HENOCTATKU U
HapyLICHUs B OpraHU3aliy paboThl IO BEACHUIO yUeTa:

HepCHaIOHH/IM JIMIOM JaHbI CIACAYIONIUC MMOACHCHUSA !

Hononnenus (mpuMedaHus, peKOMEHIANNH, TPEIOKEHHS):

IIpunoxeHus K axkTy:

1.
2.
3.
Iloanucwu uI, COCTaABUBIIMX aKT:
[Tepenan:
(I0JDKHOCTB) (IOAIHUCE) (hbaMuIKs, THULIMAIIBI)
ITpunsn:
(I0JDKHOCTB) (IOAINCE) (baMunus, THULIUAJIBI)
IIpencenarens KOMUCCHUU:
(I0JDKHOCTB) (IOAIHNCE) (baMuIus, THULIMAJIBI)
YneHbl KOMUCCUU:
(I0JDKHOCTB) (IOaIHCE) (baMuIus, THULIMAJIBI)
(I0JDKHOCTB) (IOIHNCE) (baMuIus, THULIMAJIBI)
[IpencraBuTens HAOIIOATEIBLHOTO COBETA YUPESIKICHHS:
(I0JDKHOCTB) (IOAINCE) (baMuIus, THULIMAJIBI)
O060pOT NOCJISIHETO JINCTa
B HacrosmemM akte MpoHyMEpOBaHO, IPOITHYPOBAHO U 3aBEPEHO MEYATHIO JINCTOB.
(IOJKHOCTD MpeJiceIaTeIsi KOMUCCHUH) (noonuco) (baMuIKs, HHUIAATIE])

" " 20 r.
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