
Приложение № 24 

к Учетной политике 

МБОУ "Лицей №2" 

для целей бухгалтерского учета 

 

Перечень документов,  подтверждающих принятие обязательств   

по основным хозяйственным операциям учреждения. 

 
 

N  

п/п 

Хозяйственные операции Принятие обязательств 

Момент отражения  

в учете 

Документ-основание 

1  Приобретение товаров, работ, услуг                  

1.1 Путем заключения договора на 

поставку товаров (выполнение 

работ, оказание услуг)       

поставщиком, подрядчиком     

(юридическим лицом)          

В день подписания   

договора            

Договор              

1.2 Путем заключения договора    

гражданско-правового         

характера с физическим лицом 

о выполнении работ, оказании 

услуг (с учетом страховых    

взносов, подлежащих уплате в 

бюджет)                      

В день подписания   

договора            

Договор, Расчет      

2  Расчеты с работниками                         

2.1 По начислениям в             

соответствии с Трудовым      

кодексом РФ на основании:    

- трудовых договоров;        

- листков нетрудоспособности 

(за первые три дня           

нетрудоспособности);         

- заявлений о предоставлении 

отпуска и т.п.               

На начало года, 

согласно утвержденного 

штатного расписания и 

заключенных трудовых 

договоров, в пределах 

сметы     

Смета, штатное 

расписание, трудовые 

договоры   

2.2 По командировочным расходам  На дату утверждения 

руководителем решения 

о командировании на 

территории РФ или на 

дату утверждения отчета 

о расходах подотчетного 

лица 

 

 

Решение о 

командировании на 

территории РФ или отчет 

о расходах подотчетного 

лица 



2.3 По подотчетным суммам,       

выданным на хозяйственные    

нужды                        

На дату утверждения 

руководителем заявки-

обоснования закупки 

товаров, работ, услуг 

малого объема или на 

дату утверждения отчета 

о расходах подотчетного 

лица 

 

Заявка-обоснования 

закупки товаров, работ, 

услуг малого объема или 

отчет о расходах 

подотчетного лица 

3  Расчеты с бюджетом по налогам и страховым взносам           

3.1 По начисленным страховым     

взносам, НДФЛ 

На начало года, 

согласно утвержденного 

штатного расписания и 

заключенных трудовых 

договоров, в пределах 

сметы  

План ФХД, штатное 

расписание, трудовые 

договоры   

 

3.2. По начислениям налогов, сборов и 

других платежей в бюджет, за 

исключением НДФЛ и страховых 

взносов  

На дату образования 

кредиторской        

задолженности  

Налоговые            

декларации, Расчеты   

4  Расчеты по прочим хозяйственным операциям               

4.1 По прочим нормативно-        

публичным обязательствам     

На дату образования 

кредиторской        

задолженности       

Оправдательные       

документы            

4.2 По штрафам, пеням и т.п.     Дата принятия       

решения             

руководителем об    

уплате              

Нормативно-правовой  

акт, Распоряжение    

руководителя об      

уплате               

5 Договоры, государственные контракты, заключенные путем проведения конкурсных 

процедур (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений). 

5.1 Размещение заказа на поставку 

продукции, выполнение работ, 

оказание услуг 

Дата публикации 

извещения о проведении 

запроса котировок 

Извещение о проведении 

конкурса, торгов, запроса 

котировок 

5.2 Принятие суммы расходных 

обязательств при заключении 

договора (контракта) по результатам 

конкурсной процедуры 

Дата подписания 

государственного 

контракта 

Договор, 

государственный 

контракт 
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